附件2：

调增调减表填写说明

不得改动表格格式、字体、字号；填写内容“居中”。

二、“出生日期”“入学时间”统一格式如：2019.9

三、“生源地”具体到“省”即可。如：河南省

四、“学院、专业”名称要求写全称。

五、“年级”格式如：2020；不能写20，不写“级”字。

六、“班级”格式如：一；用汉字，不用数字。

七、“备注栏”填写说明：1、新增人员，填“新增”；取消资格，填“取消”。为配合资助系统，只能“取消1个，新增1个”，不能做“人员不变，金额变动”的调整。例如，取消1个一档的助学金，就必须新增1个一档的助学金。2、“新增”的用1个表，“取消”的用1个表，分开报送；两套表格需排序一致相互照应，增减的总金额应一致。

八、“发放金额栏”填调整后的实发金额。

十、所有内容一律参照样表格式填写。

十一、报送时，必须有A4纸打印的变更说明（取消人员如休学、离校等情况；新增人员家庭情况、学习情况和在校表现等）。

十二、不按上述要求报送的不予接收。

