附件3
资助业务系统国家助学金调增调减

操作说明

国家奖助学金调整分为：调增和调减，目前系统只支持“取消一个，新增一个”的操作，不支持“人员不变，金额变动”的操作。

限制条件：

	操作
	级别
	限制条件

	调增
	院系
	必须先录入学生申请信息

将学生申请信息设置为院系待审核状态

录入调增信息

	调减
	院系
	对象必须是省中心审核通过的学生


操作方式：

调减

a.在“国家资助”－“调整调减”菜单，点开执行“调减”按钮
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b.根据学生身份证号码，执行查找
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c.执行审批通过，等待学校审核
二、调增

a.在资助业务系统内“新增”录入学生基本信息-认定困难等级（等级须与档次金额匹配），在“国家资助”－“申请审批”－“国家助学金”中调整档次后，点“取消审核”，置为“待审核”状态。
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b.在“国家资助”－“调增调减”中点击“调增”按钮

[image: image4.png]By : [ FRLSH QEn Degsmen x BEasmasn

=8 ESE0165) & @ =2 =] @ ® 2 ®
2 ErEraEH) BE s s Sely  SEAT S AEER  BF

& ERRER(EH) EESE: -2fR- 7| 2@ v -2@WR- v Bk S8 | AEIFA:

=ask: 28 7| meF #7 |V2E OFEmEn O SsEIe





c.录入调增信息
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d.调增原因选“补缺”，执行审批通过等待学校审核

特别注意：

录入调增信息时：学生申请必须为院系待审核状态，否则无法查询到对应的信息。

